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ACCESSO AL PORTALE FORMISTRUZIONE LOMBARDIA

Per accedere al portale www.formistruzione-lombardia.it bisogna utilizzare come browser Firefox, Chrome

oppure Internet Explorer. Se si utilizzano Firefox o Chrome per accedere occorre cliccare in alto a destra su
‘Accesso’, e basta inserire la propria username (codice meccanografico con le lettere maiuscole) e la
propria password. Se si utilizza invece Internet Explorer per accedere bisogna inserire prima della username
usrlombardia\ (esempio usrlombardia\MIXXXX0000).

RESET PASSWORD E CAMBIO PASSWORD

Qualora l'utente abbia smarrito la password, la puo resettare dalla Home page del sito, utilizzando il
seguente Tool.

RESET PASSWORD

L'utente deve inserire la propria username con le lettere maiuscole, cliccare su ‘Reset’ e successivamente
verra inviata in automatico un'email da formistruzione.lombardia@gmail.com alla casella di posta
elettronica associata all’'utenza, contenente un link per effettuare il reset della password.

Reset password

Nome utente *

I Reset H Annulla I

Qualora l'utente avesse la necessita di cambiare la password, dopo avere effettuato il login alla
piattaforma, puo utilizzare il seguente Tool riportato sulla Home page.

CAMBIA PASSWORD

L'utente dovra digitare la vecchia password e la nuova password e cliccare su ‘Cambia password’.

Cambio Password

Vecchia password *
Nuova password *

Ripeti nuova password *

Cambia password H Annulla ‘




€ mnstero cortsuzone,
% gelUniverst o cola Ricorea

0

Ufficio

Scolastico
per la
Lombardia
~—a

MODIFICA INDIRIZZO MAIL ASSOCIATO ALL'UTENZA

Dopo aver effettuato il login con le proprie credenziali, se I'utente ha la necessita di modificare I'indirizzo

mail associato, deve cliccare in alto a destra sul nome utente e comparira il menu sotto riportato

iervato ai monitoraggi

ile A.T. Bergame Portale A.T. Brescia Portale A.T. Como Portale A.T. Cremona Portale A.T. Lecco Portale A.T. Lodi Portale A.T. Mantova

A.T. Pavia Portale A.T. Sondric Portale A.T. Varese Cittadinanza e Costituzicne Organi collegiali
,
Ufficio Portale dell'Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia riservato ai monitoraggi on line
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Istruzioni per

ACCESSO alla PIATTAFORMA

Cliccando su ‘Impostazioni personali’ comparira la seguente schermata:

Ii}Mc:diFic:a elemento | Impostazioni internazionali personali | Awvvisi personali

Account i:0#.w|usrlombardia‘\massimo.barberic

Mome Massimo Barberio
Posta elettronica massimo.barberiol @istruzione.it
MNumero di cellulare

Dettagli personali

Immagine

Reparto

Posizione

Indirizzo SIP

Elemento creato il 07,/06/2016 08: 16 da spsadmin
Ultima modifica eseguita il 07/06/2016 08: 16 da spsadmin

Massimo Barberio =

Impastazioni personali
Aggicrnare le informazieni
utente, le impostazioni
internazicenali e gli avwisi
personali.

e O TN Accedi come utente diverso (
Eseguire |'accessa con un
account diverso.

Esci
Disconnettersi dal sito.

Personalizza pagina
Aggiungere, rimuovere o
aggiornare web part nella
pagina.

RESET PASSWORD

CAMBIA PASSWORD

Link utili

@ Direzione Generale

© Ambito Territoriale di Bergamo
@ Ambito Territoriale di Bresda
@ Ambito Territoriale di Como

Chiudi

Chiudi ]

Agendo su ‘Modifica elemento’ sara possibile modificare le proprie informazioni personali tra cui I'indirizzo

mail. Al termine dell’inserimento dei dati occorre cliccare su ‘Salva’ per memorizzare le informazioni.

Salva l [

Annulla ]

Account i:0#.w|usrlombardia\massimo.barberio

Nome * Massimo Barberio
Posta elettronica massime.barbericl@istruzicne.it

Numero di cellulare

Dettagli personali

Indirizzo SIP

Immagine Digitare |'indirizze Web: (Fare clic qui per verificare l'indirizzo)
http://
Digitare la descrizione:

Reparto

Posizione

Elemento creato i 07/06/2015 08: 16 da spsadmin Salva ] [

Annulla

Ultima modifica eseguita il 07/06/2016 08: 16 da spsadmin
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INSERIMENTO E MODIFICA SCHEDA

L'utente dopo avere effettuato il login, per inserire i dati relativi a una rilevazione attiva, che si trova nel
menu a sinistra sotto ‘Elenchi’ (v. schermata)

[ Conto consuntivo 2015 - X

<« C | @ www.farmistruzione-lombardia.

App [3 Siti suggeriti

UtenteDiProva +

Portale USRLombardia riservato ai monitoraggi » Conto consuntive 2015 » Tutti gli elementi

Modalits di trasmissione all'Ufficio scolastico regionale dei conti consuntivi per I'anno 2015 delle istituzioni scolastiche

Home - Portale USR Lombardia | Portale AT, Bergamo  Portale AT, Brescia  Portale AT, Como  Portale AT. Cremona  Portale AT, Lecco  Portale AT, Lodi  Portale AT. Mantova  Fortale AT, Milano Cerca nel sito... P 7]
Fortale AT, Monza e Brianza  Portale AT. Pavia  Portale AT, Sondrio Portale AT, Varese  Cittadinanza e Costituzione  Organi callegiali
Elenchi | Modifica i  Autore Codice Meccanografico Denominazione Istituzione Scolastica Ambito revisorile Estremi Delibera di approvazione C.L Anno Conta Consuntivo Data/ora creazions Data/ora modifica

Elenco azioni di rivalsa

Iniziative in merito a Nessun elemento disponibie per questa visualzzazione dellelenco "Conto consuntive 2015". Per aggiungere un nuovo elemente, fare dic su "Nuove”.
prevenzions di ogni
forma estremismo = Aggiungi nuove elemento

Conto consuntivo 2015

Schema pregramma
trasparenza

Rilevazione
Rendicontazione 'Carta
del docente’ a.s. 2015-16

Rilevazioni

Monitoraggio sul
contenzioso al TAR

Raccolte

Guide operative
SharePoint Faundation

[ Tutto il contenuto del

sito

deve cliccare sulla rilevazione di interesse. Sulla schermata comparira la funzione ‘Aggiungi nuovo
elemento’

8P Aggiungi nuovo elemento

Cliccando sulla funzione comparira la schermata per l'inserimento dei dati della rilevazione

-

[ Cont consuntivo 2015

C | @ www.formistruziona-lombardia.it/Lists

App. [ Siti suggeriti

UtenteDiProva ~

Appunti Azion|
Elenchi Codice Meccanografica * I
Elenco azioni di rivalsa digitare 1 Codice Méccanograhica dell SbEuzione Scolastica
Iniziative in merito a Denominazione Istituzione Scolastica *
prevenzione di ogni digitare |a denominazion= dell Tstituzione Scolastica

forma estremismo

_ Ambito revisorile * [
St sl digitare [Ambita reviserile di appartenenza
;;:EZ;f,;z"' AEmE Anno Conto Consuntivo
SRR digitare [anno di riferimenta del Conts Consuntivo
Rendicontazione ‘Carta Estremi Delibera di approvazione C.1.

del docente’ 2.5, 2015-16 digitare gli estremi della Delibera di approvazione del Conta consuntivo in C.L

Rilevazioni n saha annula

Meniteraggio sul
contenzioso al TAR

Raccolte

Guide operative
SharePoint Foundation

[ Tutto il contenuto del
site.

Tutti i dati contrassegnati dall’asterisco sono obbligatori, in caso di non compilazione di almeno uno di
questi la scheda non verra salvata.

Al termine della compilazione della scheda, I'utente dovra confermare tutti i dati cliccando sul tasto ‘Salva’.
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/ [ Conto consuntive 2015 - X — = - o5 [

& C | ® www.formistruzione-lombardiaiit/Lists/Conto%20consuntiva%202015/Al ltems.aspx %

£ App [ Siti suggeriti

Strumenti elenco

UtenteDiProva «
Bementi  EHenco

Portale USRLombardia riservato ai monitoraggi » Conto consuntivo 2015 » Tutti gli elementi

Modalita di trasmissione al 'Ufficio scolastico regionale dei conti consuntivi per I'anno 2015 delle istituzioni scolastiche

Home - Portale USR Lombardia | Fortale AT. Bergamo  Portale AT, Brescia  Portale AT. Como  Portals AT, Cremona  Portals AT. Lecco  Portale AT, Lodi  Portale AT. Mantova  Portale AT, Milano Carca nel sito... Pl @
Fortale AT. Monza e Brisnza  Portale AT. Pavia  Portale AT. Sondrio  Portale AT. Varese  Cittadinanza & Costituzione  Organi cdllegiali
Elenchi Modifica @ Autors Codice Meccanografico Denominazione Istituzione Scolastica Ambito revisorile Estremi Delibera di approvazione C.1. Anno Conto Consuntiva Diata/ora creazione Data/ora modifica

Elenco azioni di rivalsa
Conteggio= 0
Iniziative in merito a gg
prevenzione di ognj =3 MIXXXX0000 Nosit TEST TEST TEST 2015 15/09/2016 08:50 15/09/2016 08:50
forma estremismo

Conto consuntivo 2015 | & Aggiungi nuovo elementa

Schema programma
trasparenza

Rilevazions
Rendicontazione 'Carta
del docente’ a.s. 2015-16

Rilevazioni

Monitoraggio sul
contenzioso al TAR

Raccolte

Guide operative
SharePaint Foundation

) Tutto il contenuto del
sito

Se il salvataggio e stato correttamente eseguito, I'utente visualizzera una riga con i dati inseriti. La
mancanza della riga evidenzia o il mancato inserimento di dati obbligatori o l'incongruenza nella
compilazione di alcuni dati, pertanto I'utente dovra aver cura di verificare le incongruenze evidenziate in
rosso durante la compilazione della scheda e, dopo aver corretto, effettuare il salvataggio..

Si precisa che non verra inviata nessuna notifica all’'utente dell’avvenuto salvataggio della scheda, e non
sara possibile stampare la stessa.

NUOVA UTENZA

L'utenza per la nuova scuola & stata gia creata con il codice meccanografico con le lettere maiuscole come
Nome utente, a cui viene associato I'indirizzo mail registrato dagli uffici su SIDI. Per ottenere la password
della propria utenza la scuola deve utilizzare il Tool ‘Reset password’ precedentemente descritto.



