
Utilizzare come browser Chrome o 

Firefox.

Cliccare su Accesso in alto a destra



Inserire le credenziali in vostro possesso 



Una volta entrato nella piattaforma,  

verrà visualizzato in alto il nome e/o il 

codice meccanografico della scuola. 



Cliccare su Aggiungi nuovo Elemento



Compilare tutti i campi(Posta elettronica 

e numero), e cliccare su Allega file



A questo punto bisognerà cliccare sul 

tasto sfoglia, selezionare il 

ModelloA(rinominato secondo quanto 

specificato nella circolare),  e premere su 

OK per confermare l’inserimento



Il file comparirà nel campo Allegati e 

bisognerà cliccare su Salva per 

completare l’operazione.



Se l’operazione è andata a buon fine 

comparirà la riga sopra indicata.


